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一、 工程项目登记：

（一）基本情况表：

	工程项目名称
	

	建设地点
	

	建设单位
	

	建设单位地址
	

	法定代表人
	
	联系人
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	立项文件
	                   招标方式   指定    未指定

	批准文号
	

	批准机关
	  国务院（各部委）     市         区（县）    其他

	立项级别
	

	总投资额
	             万元，其中设备投资         万元

	工程规模
	

	建筑面积
	
	 占地面积
	

	计划开工日
	
	计划竣工日
	


（二）建设单位（项目公司）性质：

注册资本金：            万元

  政府财政预算单位       国有事业单位         国有企业

  国有资产控股企业       其他事业单位         集体企业

  集体资产控股企业       私（民）营企业       私（民）营资产控股企业

  外商独资企业           外商资产控股企业

（三）项目资金来源构成：
	资金来源
	比例（%）

	国有资金投资
	

	国家融资
	

	使用国际组织或外国政府投资
	

	集体经济组织投资
	

	外商投资
	

	私（民）营投资
	

	自有资金
	

	其他资金来源
	


二、招标项目：

设计勘察     施工     监理      设备材料

三、招标工作小组名单:
	姓 名
	单    位
	职称/职务
	备 注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


四、招标信息发布与报名：

	招标公告、投标邀请  

    及购买标书
	        年    月    日至        年    月    日

	确定投标入围方式
	   资格预审     随机抽取     其他：        


五、资格预审文件备案：

	编制人
	
	发放日期
	           年   月   日

	  招标单位

（代理机构）

送达人
	           （签章）

      年    月    日
	 备案部门

签收
	                  （签章）

         年    月    日

	备注：




六、确定投标人：
	序号
	投 标 人 名 称
	资 质
	备  注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	


七、招标文件备案（附电脑光盘）：
	编制人
	
	发放日期
	           年   月   日

	  招标单位

（代理机构）

送达人
	            （签章）

         年    月    日
	 备案部门

签收
	                   （签章）

            年    月    日

	备注：




八、现场踏勘与补充招标文件

	现场踏勘
	时间：                地点：

	答疑会
	时间：                地点：

	补充招标文件

编制人
	
	发放日期
	        年   月   日

	   招标单位

（代理机构）

送达人
	            （签章）

          年    月    日
	  备案部门

签收
	            （签章）

         年    月    日

	备注：




九、评标委员会：
	
评标

委员

会确

定方 

 法
	   随机抽取

   直接确定


	         年    月    日
	备案

部门

	              （签章）

         年    月    日

	
	
	
	
	

	
	招标单位

（代理机构）

经办人员
	                  （签章）

               年   月   日
	
	

	评标委员会成员名单

	姓 名
	工 作 单 位
	职 务
	职 称
	专 业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


十、投标与开标：
	截止时间
	
	送达地点
	

	投   标   纪   录

	送达顺序
	投  标  人
	送达时间
	投送人签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	开标时间
	
	主持单位
	

	开标地点
	

	验证情况
	经验证，因                                                 

                   原因，以下投标为无效标：                      

                                         ，其余均为有效标。

	  招标单位

（代理机构）

经办人员
	        （签章）

     年   月   日
	  备案部门

  经办人员
	       （签章）

 年   月   日

	备注：




十一、评标与定标：
	评标时间
	
	评标地点
	

	经评委会通过，                        投标文件因                

                                                 等原因为不合格标书。

	  经评审，评标委员会推荐的合格中标候选人依次为：

    1．                                             

    2．                                             
    3．                                             

	 评标会

 主持人
	
	 评标组

  组长
	
	评标报告 

 起草人
	

	中标单位
	

	 招标人

法定代表人
	                （签章）

           年   月   日
	备案部门经办人员
	                     （签章）

                年   月   日

	备注：




十二、招标投标完整资料备案：
（用A4纸装订，须附开标、评标记录，专家评审意见，评标报告，中标通知书等原件）

	  招标单位

（代理机构）

送达人
	              （签章）

           年   月   日
	 备案部门

签收
	                （签章）

              年   月   日

	备注：




十三、会议签到：

1、答疑会签到：                                  年   月   日
	主 持
	

	地 点
	

	姓 名
	单     位
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2、开标会签到：                                  年   月   日
	主 持
	

	地 点
	

	姓 名
	单     位
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3、评标定标签到：                             年   月   日
	主 持
	

	地 点
	

	姓 名
	单     位
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

























































































PAGE  
1
——————————————————————————————————————————————


